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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1 Az adatkezelési szabalyzat célja

A Szegedi Nemzetkozi Altalanos Iskola (6727 Szeged, Lidicei tér 1.) (a tovabbiakan: IPS)

Adatkezelési Szabalyzatanak célja:

e az IPS-el kapcsolatba keriild természetes személyek adatainak fokozott védelme, illetve
ezen adatok jogszerii, tisztességes és atlathato kezelése, valamint felhasznalasi modjanak
meghatarozasa

e mint adatkezeld kezelésében 1évo - személyes adatokrél  vezetett nyilvantartasok
jogszeri rendjének meghatarozasa

e annak biztositasa, hogy az IPS-el a 1.4 pont szerint kapcsolatba keriild természetes
személyek  személyes adatait a mindenkor hatdlyos jogszabalyi feltételek mentén
kezelje, tarolja

e tovabba e természetes személyek személyes adataik védelméhez valo jogai ne sériiljenek

1.2 Az adatkezelési szabalyzat alapjat képezo jogszabalyok

e az Eurdpai Parlament és a Tanics a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szold — és 2018. majus 25. napjatol
alkalmazand6 — (EU) 2016/679 rendelete (a tovabbiakban: GDPR)

e az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011, évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotdrvény)

e anemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nktv.)

1.3 Az adatkezelési szabalyzat alkalmazasa

Jelen szabalyzat alkalmazandé minden olyan esetben, amikor az IPS természetes személyek
személyes adatait részben vagy egészben automatizalt moédon kezeli, valamint olyan esetekben
is, amikor a személyes adatok nem automatizalt adatkezelése valamely nyilvantartasi rendszer
részét képezi, vagy ilyen nyilvantartasi rendszer részévé kivanjak azt tenni.

Az IPS, mint az GDPR 4. cikk 7. pontja, illetve az Infotérvény 3. § 9. pontja szerinti adatkezeld
a jelen szabalyzat hatalya alatt jogosult a 2. fejezetben meghatarozott személyes adatok
kezelésére, a személyes adatok kezelésének céljat meghatarozni, az  adatkezelésre (beleértve
a felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket meghozni €s azokat végrehajtani.

1.4 Az adatkezelési szabalyzat hatalya Kiterjed

e az IPS-el munkaviszonyban vagy foglalkoztatdsra iranyuld egyéb jogviszonyban allo

természetes személyekre
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e az IPS-el tanuloi jogviszonyban all6 természetes személyekre, illetve — kiskorti személy
esetén — torvényes képviseldikre

e az IPS-el tanuldi jogviszonyban nem allo, de az IPS-el egyéb mddon kapcsolatot  1étesitd
természetes személyekre (pl. az intézmény irant érdeklédok, és sziileik), illetve — kiskoru
személy esetén — torvényes képviseldikre

e azon természetes személyek személyes adataira, akik munkaviszonyt vagy foglalkoztatasra
iranyul6 egyéb jogviszony, illetve tanuldi jogviszonyt kivannak a PS-el 1étesiteni, valamint —
kiskoru személy esetén — torvényes képviseldikre;

e minden olyan személyre, aki az IPS altal iizemeltetett honlapot (office@szegedips.com)
latogatja, ott Onkéntesen személyes adatot ad 4t az IPS részére, vagy akinek a nyilt
halozaton keresztiilo csatlakozast biztositd eszkdzén a honlap adattarolast végez, illetve az
ott tarolt adatokhoz vald hozzaférést kér

1.5 Az adatkezelési szabalyzatban alkalmazott fogalmak torvényi meghatarozasai,
valamint értelmezései az Infotv. 3. §-ban foglaltak szerint

e érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kozvetleniil
vagy kozvetve - azonosithatd természetes személy;

o személyes adat: az ¢érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiilondsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara jellemz0 ismeret -, valamint az adatbdl levonhat6, az érintettre
vonatkozo6 kovetkeztetés;

e Kkiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
valladsos vagy mas vilagnézeti meggydzddésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexualis életre vonatkoz6 személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozod személyes adat, valamint a
blinligyi személyes adat;

e Dbiiniigyi személyes adat: a biintetdeljaras soran vagy azt megelézéen a biincselekménnyel
vagy a biintetdeljarassal Osszefiiggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett el6életre
vonatkoz6 személyes adat;

o kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évd és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatdsadval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen modon vagy forméaban rogzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, onallo vagy gyljteményes jellegétol, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mikodést
szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre vonatkozo
adat;
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kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbol elrendeli;

hozzajarulas: az érintett akaratanak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozd
személyes adat - teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjedo - kezeléséhez;

tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatanak kezelését kifogésolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri;

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Ondlléan vagy madasokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza ¢s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy
a miveletek Osszessége, igy kiilonosen gytljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy 0sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetové
tétele;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara torténd hozzaférhet6vé tétele;

adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyredllitasa tobbé nem
lehetséges;

adatmegjelolés: az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabol;
adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idore torténd korlatozasa céljabol,

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;
adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzése,
fliggetleniil a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott mddszertdl €s eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétol, feltéve, hogy a technikai feladatot az adaton végzik;

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan kotott szerzodést is - adatok feldolgozasat végzi;

adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekli adatot eldallitotta, illetve amelynek a miitkodése soran ez az adat
keletkezett;

adatkozlé: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kdzz¢ az
adatot - az adatfelels altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi;

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az
adatfeldolgozoval;
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adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy
kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal,
torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés.

AZ IPS ALTAL KEZELT ES ORZOTT ADATOK KORE

2.1 A tanuldkkal kapcsolatos adatkezelés

Az IPS-el tanuldi jogviszonyban 4all6 természetes személyek egyes személyes adatait az IPS
jogosult kezelni. Az IPS az Nktv. 43-44. § értelmében kezeli a kovetkezd, az IPS-el tanuloi
jogviszonyban 1év0 természetes személyek adatait:

név

anyja neve

nem

allampolgarsag

szlletési hely és 1d6

oktatdsi azonositd szdm

tarsadalombiztositasi azonosito jel

lakcim, tartdzkodasi hely

sajatos nevelési igény, beilleszkedési, tanuldsi és magatartdsi nehézség, magantanuldi

jogviszony ténye

didkigazolvany szdma

tankotelezettség ténye

¢vfolyam, tancsoport, osztaly

jogviszony kezdetének, megsziinésének ideje €s jogcime
tanulmanyok vérhat6 befejezésének ideje

jogviszonyt megalapoz6 koznevelési alapfeladat
nevelés, oktatas helye

2.2 Az alkalmazottakkal kapcsolatos adatkezelés

Az IPS-el munkaviszonyban vagy foglalkoztatasra irdnyuldé egyéb jogviszonyban allo
személyek egyes személyes adatait az IPS jogosult kezelni. Az IPS az Nktv. 43-44. §
értelmében kezeli a kovetkezd, az IPS-el munkaviszonyban vagy foglalkoztatasra iranyuld
egyéb jogviszonyban 1évo természetes személyek adatai:

név

anyja neve

nem

allampolgarsag
szliletési hely és 1d6
oktatasi azonosito szam
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e pedagogusigazolvany szama

o Végzettségre ¢és szakképzettségre vonatkozd adatok, ennek keretében: felsdoktatasi
intézmény neve, diploma szdma, végzettség ¢&s szakképzettség megnevezése, tovabba
megszerzésének ideje, szakvizsga, illetve doktori fokozat megszerzésének ideje

¢ munkakdr megnevezése (6raado altal oktatott targy, foglalkozas)

e munkaltatora vonatkozd adatok, ennek keretében: munkaltatd megnevezése, cime, OM
azonositdja

e munkavégzés helye

e munkaviszony, illetve foglalkoztatasra irdnyuld egyéb jogviszony kezdetének ideje,
iddtartama, megsziinésének jogcime €s ideje

e vezetdi beosztas

e besorolas,

e munkaidé mértéke

e tartds tavollét idotartama

e lakcim

e clektronikus levelezési cim

e clomenetellel, pedagogiai-szakmai ellendrzéssel, pedagogus- tovabbképzéssel — kapcsolatos
kotelezettségek teljesitésére Vonatkozé adatok

e szakmai gyakorlat ideje

o akadémiai tagsag

e munkaidé-kedvezmény ténye

e mindsitd vizsga kinevezési (munka)szerzddésben rogzitett hatarideje, jelentkezési
idépontja, a mindsitd vizsga €s a mindsitési eljaras idépontja és eredménye

e apedagogiai-szakmai ellendrzés idopontja, megéllapitasai

221 Az IPS a 2.2. pontban meghatirozott adatokon Kiviil jogosult kezelni a
munkavallalok, valamint az IPS-el foglalkoztatiasra iranyulé egyéb jogviszonyban allé
személyek foglalkoztatassal, illetve alkalmassaggal kapcsolatos kovetkezé adatait is:

e pénzforgalmi jelzészam €s pénzforgalmi jelzdszamot vezetd pénziigyi intézmény
e csaladi allapot, gyermekek, illetve eltartottak szama, eltartas kezdete

e tarsadalombiztositasi azonositd szam,

e addszdm

o telefonszam, illetve egyéb kozvetlen elérhetdség

e idegen-nyelv ismeret

e hatdsagi erkdlesi bizonyitvany szama és kiallitasanak ideje

o fegyelmi, etikai biintetésre, kartéritésre kotelezésre vonatkozo adatok

e rendes szabadsag kiadasara vonatkozo adatok

e munkabér, tovabba a munkaltato altal adott munkabéren kiviili juttatdsok és azok jogcimei
e munkaltatoval szemben fennallé tartozasok és azok jogcimei
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2.3 A honlap latogatashoz kapcsolodo adatkezelés

Az IPS az office@szegedips.com honlap hasznalataval jogosult — az érintett Onkéntesen
megadott konkrét célbol torténé adatkezeléshez vald hozzajarulasara — kezelni a honlapot
latogatd személyek (a jelen alfejezetben a tovabbiakban: Felhasznald) egyes adatait, illetve
egyes személyes adatait. Az adatkezelés elsddleges célja, hogy a honlap altal nyujtott
szolgaltatasok hatékonyabbak, biztonsdgosabbak ¢és a Felhasznaldo igényeihez igazitva
személyre szabottak legyenek. Az IPS altal végzett adatkezelés tovabbi célja, hogy a
Felhasznalokat azonositani, a honlap hasznalata soran jelzett hibakat javitani, a  honlap
hasznalataval kapcsolatos esetleges vitas helyzeteket kezelni tudja.

A honlap hasznalata soran bizonyos felhasznal6i adatok automatikusan az IPS kezelésébe
keriilnek. Ezek a kdvetkezok:

¢ Felhasznal6 honlappal val6 nyilt haldzaton keresztiild csatlakozast biztositd eszkdzének
egyes adatai

e Felhasznalo altal hasznalt IP cim

E felhasznal6i adatok kezelésének kizardlagos célja, hogy az IPS honlap - latogatottsagi
adatokhoz jusson, illetve a honlapon felmeriil esetleges hibakat, tovabba tdmadasi kisérleteket
megfelelden észlelni és napldzni tudja.

3. ADATKEZELES ES TAROLAS RENDJE

Az IPS személyes adatokon végzett adatkezelése soran minden esetben megfelel a jogszeriiség,
tisztességes eljards, atlathatosag, célhoz kotottség, adattakarékossag, pontossag, korlatozott
tarolhatosag, elszamoltathatosag, valamint az  integritas elveihez és az adatok bizalmas
jellegéhez.

Az IPS személyes adatot

e kizarolag az érintettdl szarmazo, konkrét célra iranyul6 adatkezeléshez vald onkéntes
hozzajarulasa esetén vagy

e az érintett és az IPS kozott kotott valamely szerzodés teljesitéséhez sziikséges korben, végiil
e az IPS-re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez jogosult kezelni

A 2.1, illetve a 2.2 alfejezetekben meghatarozott adatok jogosultak altali szolgaltatasa
jogszabaly alapjan kotelezo, amelyeket az IPS kizardlag a jogszabalyban meghatarozott korben
és célra hasznalhatja fel, igy kiilonosen — de nem kizarolagosan — jogviszony létrejottével,
modosulasaval, megsziinésével, alkalmazottak esetén a besoroldsi kdvetelmények igazolasaval,
jogviszonybdl eredd kotelezettségek teljesitésével, juttatdsok megallapitasaval, folyositasaval
kapcsolatos szervezési és adminisztrativ, illetve statisztikai feladatok ellatdsa. A személyes
adatokat az IPS a jogviszony kezdetétél a jogviszony megsziinését kovetd harmadik év
december 31. napjaig, illetve az irat6rzési kotelezettség hatalya ala tartozo iratokon tarolt
személyes adatok esetén ezen iratérzési ido leteltéig kezelheti.
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E hataridoket kovetden az IPS az adatkezelést koteles megsziintetni és a kezelt, illetve
megorzott adatokat koteles megsemmisitenti, illetve azokat statisztikai célbol anonimizalni.

Az IPS a 2.1 alfejezetben meghatarozott személyes adatok alapjan koteles vezetni a
torzskonyveket, a bizonyitvanyokat, a beirdsi naplokat, az osztdlynaplokat, valamint a
didkigazolvanyok nyilvantartasat.

A 2.2 alfejezetben meghatarozott személyes adatok vonatkozasaban az IPS csak a kovetkezd
személyek szamara biztosithat betekintést:

e az IPS-el munkaviszonyban vagy foglalkoztatasra iranyuld egyéb jogviszonyban all6 olyan
személy, akinek munkakori kotelezettsége teljesitése érdekében elengedhetetlen a személyes
adatot tartalmaz¢ iratba valo betekintés

e személyes adat jogosultja

e olyan személy, aki szdmara betekintetéshez valdo jogot jogszabaly biztositja, és e
jogosultsagat az IPS vezetdje elott megfelelden igazolta

A 2.2 alfejezetben meghatarozott személyes adatokbol a munkaltatéoi jogok gyakorlasara
jogosult vagy az altala meghatalmazott {igyintézd 6sszedllitja a munkavallalo (foglalkoztatott)
személyi iratait, amelyeket a tobbi személyes adattol elkiilonitetten kotelez6 megdrizni, annak
csak a kovetkez0 iratok lehetnek részei:

e munkavallalé (foglalkoztatott) személyi anyaga, amelynek része a munkavallaloi
alapnyilvantartés

e munkavallal6 (foglalkoztatott) a Munka Torvénykonyvérdl szold 2012. évi

torvény 46. § (1) bekezdés szerinti tajékoztatasardl sz6o1o irat

e munkavallalo6 (foglalkoztatott) jogviszonnyal 0sszefiiggd iratai

e munkavallalo (foglalkoztatott) pénzforgalmi szdmléja

e munkavallalo (foglalkoztatott) altal Onkéntesen, kiilon irasbeli hozzjarulasaval atadott
iratok

Azon természetes személyek, akiknek a 2. fejezet szerinti személyes adatait az IPS a jelen
szabalyzatban meghatarozottak szerint kezeli, tajékoztatasra jogosultak

e aszemélyes adataik kezelésének tényérdl, céljardl, jogalapjarol és idétartalmarol

e az adattovabbitas szabalyairol

e aszemélyes adatok modositasanak, illetve torlésének lehetdségérol

e az adatkezeld IPS, illetve képviseldje nevérdl és elérhetdségérdl, valamint

e a jogorvoslati lehetdségekrdl (Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag,
birdsag)

A tajékoztatast az IPS

e alkalmazottakat érinté adatkezelés esetén a munkaviszony vagy foglalkoztatasra irdnyuld
egyéb jogviszony létrejottekor, a munkaba allast megelézden papir alapon

e tanuldkat érintd adatkezelés esetén a tanuloi jogviszony létrejottét kovetden haladéktalanul
papir alapon kdteles megadni a jogosultaknak
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A tajékoztatas megadasaért, tovabba a jelen szabalyzat office@szegedips.com oldalon torténd
elérhetdve tételéért az IPS vezetdje felel, aki e kotelezettsége teljesitéséért a személyes adat
jogosultjatol kiilon dijazast nem kérhet.

Az IPS nem jogosult a kezelésében 4all6 adatok Osszekapcsoldsdra, kivéve torvényben
meghatarozott célra, indokolt esetekben.

Az IPS ezetdjének képesnek kell lennie annak igazolasara, hogy az érintett személyes adatainak
kezeléséhez hozzajarult.

Az IPS vezetdje koteles az IPS adatkezelési tevékenységérdl nyilvantartast vezetni, amely a
kovetkezdket tartalmazza:

e az IPS mint adatkezeld neve és elérhet6ségei, tovabba az IPS

vezetdjének neve és elérhetdségei

e az adatkezelés célja

e az ¢rintettek és a személyes adatok kategoriai

¢ adattovabbitas cimzettjeinek kategoriai

e az egyes adatkategoridk torlésére eldiranyzott adatkategoridk

A személyes adat jogosultja jogosult az IPS altal réla megdrzott, illetve kezelt olyan
személyes adatok tartalmarol, kategoriajarol, az adatkezelés céljarol, jogalapjardl, adatkezelés
¢s tarolas iddtartamarol, tovabba a személyes adatot megismerd személyekrol, az adatkezelés
folyamatban 1&térél, személyes adatokra vonatkoz6é moédositasi, torlési jogardl, jogellenes
adatkezeléssel szembeni jogorvoslati lehetdségeirdl felvilagositast, illetve betekintetést kérni.
Felvilagositas, illetve betekintés iranti kérelmét a személyes adatok jogosultja az
office@szegedips.com e-mail cimre torténé megkiildéssel, vagy igénye papir alapt
eldterjesztésével kezdeményezheti.

A betekintést az IPS ugy koteles biztositani, hogy a személyes adatok jogosultja a betekintést
soran mas szemeélyek személyes adatait ne ismerhesse meg. A t4jekoztatds megadéisara
(feldolgozott adatok kore, adatkezelés célja, jogalapja, adatkezelésben résztvevd személyek,
adatkezeléssel Osszefiiggd teveékenységek, adattovabbitas cimzettjei ¢s adattovabbitas
indoka) az IPS a kérelem kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon beliil, irasban koteles eleget
tenni.

A személyes adatok jogosultja jogosult az IPS altal kezelt személyes adatai modositasa
(helyesbitése), tovabba javitasa kezdeményezésére. E  modositas, javitas irdnti  kérelmet a
jogosult az office@szegedips.com e-mail cimre torténd megkiildéssel, vagy igénye papir
alapu elGterjesztésével kezdeményezheti. A személyes adatok jogosultja jogosult személyes
adatai torlésének kérelmére, amelyet ugyanezen e-mail cimre torténé megkiildéssel, vagy papir
alapon eldterjesztett személyes adatai (vagy azok egy részének) torlésére vonatkozo
kérelemmel kezdeményezhet, amennyiben a kdvetkezo indokok valamelyike fennall:

e aszemélyes adatokra mar incs sziikség abbdl a cé€lbol, amelybdl azokat gylijtottek, vagy mas

modon kezelték
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e az érintett visszavonja a konkrét célra vonatkozé adatkezeléshez valo hozzajarulasat és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja

e aszemélyes adatait az IPS jogellenesen kezelte

e a személyes adatokat az IPS-re alkalmazanddé unids vagy magyar tagallami jogban
eldirt jogi kotelezettség teljesitéséhez torolni kell

A modosités, kijavitas vagy torlés iranti kérelemnek az IPS a kérelem kézhezvételét kovetd 8
munkanapon beliil koteles eleget tenni.

A személyes adatok jogosultja hataridé és indokolasi kotelezettség nélkiil jogosult az altala az
IPS-nek személyes adatai kezeléséhez (onkéntesen) megadott hozzajarulasa  visszavonasara.
A hozzajarulas visszavondsa nem érinti a hozzajarulason alapul6 visszavonas eldtti adatkezelés
jogszerliségét. A hozzajarulds megadasa el6tt az érintettet errdl tdjékoztatni kell.

Amennyiben a személyes adatok jogosultja azt észleli, hogy személyes adataihoz val6 jogat az
IPS adatkezelése soran az IPS megsértette, gy jogosult az IPS vezetdjéhez fordulni.

Az IPS vezetdje a panasz kozlését kdvetden haladéktalanul megvizsgalja az ligyet, és a panasz
kozlését kovetd 30 napon beliil irdsban tdjékoztatja a panasz eldterjesztdjét a panasz alapjan tett
intézkedéseirdl, illetve elutasitdsarol, tovabba ezek ténybeli €s jogi indokairol.

Amennyiben a panaszt az IPS vezetdje megalapozottnak talalja, ugy koteles megtenni a
személyes adatok védelme érdekében sziikséges intézkedéseket, igy koteles a panasszal érintett
adatkezelést megsziintetni és az adatokat zdrolni, valamint értesiteni minden olyan személyt,
illetve szervet, aki (amely) részére a panasszal érintett adatot tovabbitottak.

A panasz elutasitasa esetén a panasz eldterjesztdjét tajékoztatni kell jogorvoslati lehetdségeirdl
(Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosag, valamint birdsag eljarasa).

A panaszrol, illetve az elbirdlasa soran keletkezett tajékoztatasrél az IPS vezetdje
jegyzokonyvet koteles felvenni, amelynek elsé példanyat az adatkezelés helyén, masodik
példanyat az IPS vezet6jénél kotelezo 6t évig megdrizni.

4. ADATOK TOVABBITASANAK RENDJE

A 2.2 pontban meghatirozott személyes adat tovabbitdsara az [IPS, mint adatkezeld
csak

e az egyes, a foglalkoztatdshoz k6t6dd juttatasok jogszerli igénybevételének megallapitasa
céljabol

e az adatok pontossagéanak, teljességének, iddszerliségének biztositasa érdekében

e a pedagogusigazolvany igénylésével kapcsolatos eljaras keretében azonositas érdekében
a személyiadat- ¢€s lakcimnyilvantartas részére torténd megkiildése céljabol
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o az orszagos  pedagogiai-szakmai ellendrzések, illetve a pedagdégusok mindsitd
vizsgajanak, mindsit6 eljaras lefolytatasa érdekében, valamint
o statisztikai felhasznalds céljara személyazonositasra alkalmatlan modon jogosult

Az az IPS a személyes adatokat csak lyan személy részére tovabbithatja, akiknek, illetve
amelyeknek a jogszabalyban vagy a jelen szabalyzatban meghatarozott tevékenysége
ellatasahoz az elengedhetetlen, illetve akik, vagy amelyek e személyes adatok megismerésére
jogszabaly vagy engedély alapjan jogosultak.

Az IPS kezelésében ¢és tarolasaban allo személyes adat tovabbitasara kizardlag az IPS vezetdje
jogosult.

Az IPS a személyes adatok jogosultjainak kiilon erre vonatkoz6 engedélye nélkiil is jogosult a
koznevelési  intézmények  vonatkozasaban eldirt és  jogszabdlyban  meghatarozott
adatszolgaltatasi kotelezettségnek adattovabbitas révén eleget tenni.

Az IPS csak torvény eldirasa alapjan, valamint a kovetkezd feltételek teljesitésével jogosult
teljesiteni olyan megkereséseket, amelyek az IPS kezelésében 4allo személyes adatok
tovabbitasara vonatkozik. E tovabbi feltételek a kovetkezok:

e a személyes adat jogosultja a személyes adat tovabbitdsira félreérthetetlen beleegyezését
adta és az IPS altali egyedi adattovabbitashoz kiilon hozzajaruldsat megadta

e a személyes adat jogosultja elére altalanossagban is megadhatja beleegyezését, illetve
hozzéjarulasat, amely szélhat hatdrozott idére, vagy az adattovabbitasi kérelmet el6terjesztd
meghatarozott személyek, illetve szervek korére

e torvény altal biintetendd, jogsértd cselekmény elkdvetésének lehetdsége felmeriilésével a
személyes adatnak az illetékes hatdsag, birosag részére torténd megkiildése

e a 7. fejezetben emlitett, megbizasi jogviszony keretében foglalkozatatott adatfeldolgozonak,
a szerz0désbol eredd kotelezettsége teljesitésehez feltétleniil sziikséges mértékben

A torvény altal biintetendd, jogsértd cselekmény elkovetésének felmeriilése esetén az IPS
jogosult kiadni a vonatkozd és az IPS altal kezelt személyes adatot a jogszabalyon alapuld
adatkérések teljesitése érdekében.

A meghatérozott szolgaltatasok elvégzésére - szerzddeés keretében - megbizott adatfeldolgozot
minden esetben titoktartasi kotelezettség terheli a feladat-ellatasa soran birtokaba kertilt
személyes adat vonatkozasaban.

Amennyiben az adattovabbitds az Europai Gazdasagi Térség valamely — Magyarorszagtol
eltérd — allamaba irdnyul, ugy az IPS nem koteles vizsgalni az adott dllam személyes adatok
védelmére vonatkozo jogszabalyi el6irasai altal biztositott védelem szintjét. Amennyiben az
adattovabbitas az Europai Gazdasagi Térség allamaitol eltérd allamba iranyul, ugy az IPS
koteles vizsgalni, hogy az adattovabbitasnak a jogszabalyban meghatarozott feltételei ebben az
allamban fennallnak-e.
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Az IPS koteles gondoskodni arrdl, hogy a személyes adatok statisztikai céli adattovabbitasa
soran a személyes adat jogosultja és a statisztikai célra megkiildott adatok ne legyenek
Osszekapcsolhatok.

Az adattovabbitasrol az IPS vezetdje jegyzokonyvet koteles felvenni, amelynek elsé példanyat
az adatkezelés helyén, mésodik példanyat az IPS vezetdjénél kotelezd 6t évig meglrizni.

5. ADATBIZTONSAGI SZABALYOK

Az IPS az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei €s célja, valamint a személyes adat
jogosultja jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo valosziniiségii és sulyossagi kockazat
figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak
biztositdsa céljabol, hogy a személyes adatok kezelése a jelen Szabalyzattal, valamint a
mindenkor hatalyos jogszabalyokkal 6sszhangban torténjen.

Az IPS altal kezelt, illetve 6rzott személyes adatokat az IPS a kovetkezOképpen tarthatja
nyilvan:

e papir alapt iraton rogzitett személyes adat

o clektronikus nyilvantartasban rogzitett személyes adat

o clektronikusan 1étrejott, papir alapon megdrzott iraton rogzitett személyes adat

e az IPS honlapjan kozzétett személyes adat

Az IPS a tudomény és technologia allasa és a megvalositas koltségei, tovabba az adatkezelés
jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a személyes adatok jogosultjai jogaira és
szabadsagaira jelentett, valtozd valdszinliségli és sulyossagi kockazat figyelembevételével
mind az adatkezelés modjanak meghatarozasakor, mind pedig az adatkezelés soran
olyan megfeleld technikai ¢és szervezési intézkedéseket hajt végre, amelyek célja
egyrészt az adatvédelmi elvek megvalositasa, masrészt az érintettek jogainak védelméhez
szlikséges garancidk beépitése az adatkezelés folyamatéaba.

A papir alapu iratot az IPS koteles jol zarhato, tlizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel
ellatott helyiségben elhelyezni, illetve biztositani, hogy az aktiv kezelésben 1évd iratokhoz csak
az illetékes lgyintéz6(K), illetve az IPS vezetje férhessen hozza. A papir alapt iratok
archivalasat az IPS évente egyszer koteles elvégezni, az archivalt iratokat az IPS 8 évig koteles
meg0rizni.

Az IPS koteles gondoskodni arr6l, hogy a személyes adatok elektronikus kezelése és tarolasa,
valamint tovabbitdsa sordn megteszi mindazon technikai és szervezési intézkedéseket,
amelyek ahhoz sziikségesek, hogy a technika mindenkori fejlettségi szintjén az IPS azt a
technikai megoldédst tudja valasztani ezek lebonyolitdsdhoz, amely a személyes adatok
védelmének magasabb szintjét garantalja.

Az IPS koteles az altala kezelt, illetve Orzott személyes adatokat védeni, kiilonosen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, jogosulatlan nyilvanossagra hozatal, torlés
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vagy megsemmisités, véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika
megvaltozasabol fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.

6. ADATVEDELMI INCIDENS

Adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely az IPS altal tovabbitott, tdrolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Adatvédelmi incidens esetén az IPS nevében az IPS vezetdje legkésObb 72 oraval azutan, hogy
az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott koteles azt bejelenteni a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens nem jar kockézattal a
személyes adat jogosultjdnak jogaira és szabadsdgaira.

A bejelentésnek a kovetkezdket kell tartalmaznia:

e az adatvédelmi incidens jellege, az érintettek €s érintett adatok kategoriai és hozzavetdleges
szamuk

e az IPS, valamint az IPS vezet6jének neve és elérhetdsége

e az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszintisithetd kovetkezmények

e az adatvédelmi incidens orvosldséra, kovetkezményei enyhitésére tett vagy tervezett
intézkedések ismertetése

Ha az adatvédelmi incidens valoszinlisithetden magas kockazattal jar a személyes adat
jogosultjanak jogaira és szabadsagaira, igy az IPS nevében az IPS vezet6je haladéktalanul
koteles az adatvédelmi incidensrdl az €rintettet tajékoztatni.

7. ADATKEZELESSEL FOGLALKOZO ALKALMAZOTTAK KORE ES
HATASKOREIK

Az IPS altal kezelt személyes adatokat kizardlag az IPS munkavallaloi, illetve az I1PS-el
foglalkoztatasra iranyuld egyéb jogviszonyban allo személyek, munkakori kotelezettségeik
teljesitéséhez elengedhetetleniil sziikséges mértékig ismerhetik meg.

Az IPS-el munkaviszonyban vagy foglalkoztatasra iranyuld egyéb jogviszonyban all6 minden
olyan személy, aki munkakori kotelezettsége teljesitése keretében személyes adatot kezel,
koteles a jelen szabalyzat és a vonatkozd jogszabalyok mindenkori megtartasaval a személyes
adatot védeni, megorizni, illetve azokhoz valo6 illetéktelen hozzaférést megakadalyozni, tovabba
biztositani, hogy a személyes adatokat kizardlag az eldre rogzitett célra felhasznaljak fel.
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A jelen szabalyzatban meghatarozott kotelezettségek — kotelezettek altali — teljesitéséért az IPS
vezetdje felelds. Az IPS vezetdjének jelen Szabalyzatbol eredd hataskore kiillondsen:

e a 2. fejezetben meghatarozott adatrogzitések felligyelete, illetve érintettektdl az
adatkezeléshez vald hozzéjarulas beszerzésének ellendrzése

e a 3. fejezet szerinti nyilvantartas vezetése

e a 3. fejezetben szerepld tdjékoztatds megadasanak biztositasa, betekintés engedélyezése,
modositasi, illetve torlési kérelem teljesitése, panaszok elbiralasa

e a4. fejezetben meghatarozott adattovabbitas teljesitése

e az 5. fejezet szerinti adatbiztonsagi eldirasok ¢és technikai megoldasok folyamatos
figyelemmel kisérése és értékelése, valamint javitasara valo javaslat tétele

* az érintett személyes adatainak kezeléséhez vald hozzdjaruldsa megadasanak egyedi
kérelemre torténd igazolasa

e a 6. fejezet szerinti bejelentés, illetve tajékoztatas megadasa

e jelen szabalyzatra vonatkozd6 mindenkori jogszabalyi rendelkezések vizsgalata és a
modositasok atvezetése

Amennyiben az IPS az adatkezelést sajat alkalmazottai utjan nem tudja elvégezni, Ggy jogosult
azt kiils6 szervezet utjan, megbizasi jogviszony keretében ellatni. A megbizasi szerz6désben a
felek kotelesek kiilon meghatarozni a titoktartasi kotelezettség teljesitésére, illetve megszegése
kovetkezményeire vonatkozé rendelkezéseket. Az IPS altal megbizott adatfeldolgoz6 szervezet
tovabbi adatfeldolgozé igénybevételére nem jogosult.

Minden személy, illetve torvényes képviseldje, akinek személyes adatat az IPS kezeli, illetve
Orzi, koteles a személyes adataiban kovetkezd valtozast — e valtozast kovetd — 8 napon beliil
jelezni az IPS vezet6jének az office@szegedips.com e-mail cimen vagy bejelentése papir alapt
el6terjesztése utjan.

8. ZARO RENDELKEZESEK

A jelen szabalyzatot a hatalyba 1épését kovetden keletkezd, illetve fennalld valamennyi
jogviszonyra alkalmazni kell. A jelen szabalyzat hatalyba 1épését kovetben a Szabalyzat
hatalyba 1épésérdl az IPS vezetéje koteles a www.szegedips.com honlapon e szabalyzatnak
kozzététele Gitjan tdjékoztatni az érintetteket.

Az IPS neveldtestiilete ezennel felhatalmazza az IPS vezetdjét, hogy a jelen Szabalyzattal
Osszefiiggd jogszabalyok moddositasait mindenkor atvezesse és a Szabalyzat hatalyositott
valtozatat a www.szegedips.com honlapon kozzétegye.

Amennyiben a jelen szabalyzat szerint kiskoru személy nyilatkozat tételére koteles vagy
jogosult, ugy a cselekvoképtelen kiskoru helyett és nevében térvényes képviseldje jar el a
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korlatozottan cselekvoképes kiskort jognyilatkozatanak érvényességéhez torvényes
képviseldje hozzajarulasara sziikséges.
A jelen Adatkezelési Szabalyzat a fenntarté altal torténd jovahagyasa napjan 1ép hatalyba.
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